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Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. ZJN 2016 ( NN 120/20216 i 114/2022), Direktor
Komunalnog centra Ivani¢-Grad d.0.0.,dana 26.01.2026. godine, donio je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA
NABAVE ROBE, USLUGA | RADOVA DO PROPISANIH VRIJEDNOSTI

Clanak 1.

Ovim se pravilnikom ureduju pravila, postupci nabave, spreCavanje sukoba interesa i
odgovornost prilikom nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 EUR
| za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 66.360 EUR, u daljnjem tekstu
jednostavna nabava.

PRAVILA }
Clanak 2.

(1) Iznosi jednostavne nabave dijele se na:

- iznos procijenjene vrijednosti nabave do 10.000,00 EUR

- iznos procijenjene vrijednosti nabave jednake i ve¢e od 10.000,00 EUR do
26.540,00 EUR za robu, usluge i radove

- iznos procijenjene vrijednosti nabave jednake i veée od 26.540,00EUR do
66.360,00 EUR za radove

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE
NABAVE

Clanak 3.
(1) Ovladtenoj osobi narucitelia u smislu Zakona o sprieCavanju sukoba interesa

zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova ili ugovora o javnoj nabavi za nabavu
robe, usluga i radova u smislu &lanka 1. Pravilnika ifili na koji drugi nadin koristiti
poloZaj ovlastene osobe za zastupanje narugitelja kako bi utjecali na ovu nabavu radi
postizanja osobnog probitka ili probitka povezane osobe, neke povlastice ili prava,
sklopili pravni posao ili na drugi nagin interesno pogodovali sebi ili drugoj povezanoj
osobi.
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POSTUPCI NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD
10.000,00 EUR

Clanak 4.

(1)Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 EUR,
provodi voditelj sektora, izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom, po vlastitom izboru.

(2) Prije izdavanja narudzbenice ili sklapanja ugovora voditelj sektora moze zatraziti
od gospodarskog subjekta ponudu za nabavu roba, usluga ili radova.

(3) Narudzbenicu ili ugovor potpisuje direktor drutva ili druga ovlastena osoba
narucitelja. NarudZba moZe biti: pisana, usmena ifili telefonska ovisno o prirodi-vrsti
narudzbe radova, materijala ili usluge.

(4) Evidenciju o izdanim narudzbenicama odnosno skloplienim ugovorima iz ovog
Clanka vodi voditelj sektora koji provodi nabavu.

POSTUPCI NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 10.000,00 EUR, A MANJA OD 26.540,00 EUR ZA ROBU, USLUGE |

RADOVE
Clanak 5.

(1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
10.000,00 EUR, a manje od 26.540,00 EUR, narugitelj provodi na nagin da upuéuje
poziv za dostavu ponude najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu po viastitom
izboru.

(2) Takoder za jednostavnu nabavu do 26.540,00 EUR za robu, usluge i radove, a
ovisno o prirodi predmeta nabave i potrebama narugitelja nabava se moze ugovoriti i
bez ponude ponuditelja, odnosno samo po izboru naruéitelja. Ovakav naéin
ugovaranja nabave odnosio bi se prvenstveno na nabavu rezijskih usluga, ( struja,
voda, plin, odvoz smeca), veterinarske usluge, troskovi poste, fine,
telekomunikacijske usluge, usluge osiguranja, bankarske usluge, usluge odvjetnika,
savjetnika i sl., nabavu robe poput nabave goriva i sl., te ugovaranje radova, usluga i
materijala kada je potrebna hitnost u postupanju.

(3) Poziv za dostavu ponuda moZe sadrZavati: naziv javnog narucitelja, opis
predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za
odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi, rok za
dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koju se
ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke
poste.



(4) Temeljem zaprimljene najmanje jedne ponude naruditelj sa odabranim
gospodarskim subjektom ugovara nabavu roba, usluga ili radova.

(5) Ukoliko je za navedenu nabavu pristiglo vise ponuda, kriterij za odabir ponude je
najniza cijena ponude.

(6) Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00 EUR, a manja od
26.540,00 EUR, zavrSava sa izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s
odabranim gospodarskim subjektom.

(7) NarudZbenicu ili ugovor potpisuje direktor drustva ili druga ovlastena osoba
narucitelja.

(8) Evidenciju o izdanim narudZbenicama odnosno sklopljenim ugovorima iz ovog
¢lanka vodi voditelj sektora.

POSTUPCI NABAVE ZA RADOVE CIUA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 26.540,00 EUR, A MANJA OD 66.360,00 EUR

Clanak 6.

(1) Postupak nabave radova vrijednosti jednake ili vece od 26.540,00 EUR, a manje
od 66.360,00 EUR zapotinje danom donosenja Odluke direktora o poéetku
provodenja nabave.

(2) Odluka direktora o pocetku provodenja nabave radova vrijednosti jednake ili veée
od 26.540,00 EUR, a manje od 66.360,00 EUR sadrzi najmanje sljiede¢e podatke:

- naziv predmeta nabave

- procijenjenu vrijednost nabave

- ovlasteni predstavnik ili predstavnici narugitelja zaduZen za provedbu nabave
- ovlasti i obaveze predstavnika narucitelja

Clanak 7.

(1) Pripremu i provedbu postupaka nabave radova vrijednosti jednake ili veée od
26.540,00 EUR, a manje od 66.360,00 EUR provodi imenovani ovlasteni predstavnik
ili predstavnici naruéitelja iz ¢lanka 6. ovog pravilnika.

(2) Ovlasteni predstavnici narucitelia mogu biti i druge osobe koje nisu zaposlenici,
ako imaju utjecaj na odlucivanje ifili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom
nabave.

(3) Od imenovanih predstavnika naruditelja najmanje jedan mora posjedovati certifikat
iz podrucja Javne nabave.



Clanak 8.

(1) Nabavu radova, procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 26.540,00 EUR, a
manje od 66.360,00 EUR provodi se pozivom za dostavu ponuda koji se upuéuje na
adresu najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po izboru ovlastenih predstavnika
ponuditelja.

(2) Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na nagin koji omoguéuje dokazivanje da je
isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izviedée o
uspje$nom slanju telefaksom, potvrda emailom i sl.).

(3) Poziv za dostavu ponuda moze sadrzavati naziv javnog naruditelja, opis
predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije, trodkovnik, procijenjenu vrijednost nabave,
kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se
traZi, rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nadin dostavljanja ponuda, adresu na
koju se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti
dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu
elektronicke poste.

(4) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 3 dana od dana upuéivanja poziva
za dostavu ponuda

(5) Za odabir ponude dovoljina je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima.

(6) Iznimno, za nabavu radova vrijednosti jednake ili veée od 26.540,00 EUR, a
manje od 66.360,00 EUR, ovisno o prirodi predmeta nabavei potrebama narugitelja,
poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom
subjektu isklju€ivo po odluci ovlastene osobe za zastupanje narugitelja.

(7) Poziv na dostavu ponuda koji se upuéuje najmanje 1 (jednom) gospodarskom
subjektu koristi se u iznimnim sluajevima kada je potrebna hitnost u rieSavaniju,
odnosno kada bi provodenje predvidenog postupka prouzroé&ilo znatnu $tetu.

Clanak 9.

(1) Za nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 26.540,00 EUR, a
manje od 66.360,00 EUR naruditelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti
razloge isklju¢enja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu &lanka 251.
do Clanka 255. ZJN 2016, te u tom sluaju svi dokumenti koje naruditelj traZi
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave.



Clanak 10.

(1) Za nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 26.540,00 EUR, a
manje od 66.360,00 EUR, Narucitelj moZe od gospodarskih subjekata traziti jamstvo
za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede
ugovornih obveza, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo
0 osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi naéin
primjenjuju odredbe ¢1.214,215,216 i 217. ZJN 2016.

(2) Bez obzira koje je sredstvo jamstva za ozbiljnost ponude Naruditelj odredio,
ponuditelj mozZe dati nov€ani polog u trazenom iznosu.

Clanak 11.

(1) Pristigle ponude zaprimaju se na UrudZbeni zapisnik narucitelja. Na kovertu ili na
ponudu upisuje se datum i vrijeme zaprimanja ponuda.

(2) Nacin dostave ponuda propisuje se u pozivu za dostavu ponuda. Omogucava se
dostava ponuda i elektronskim putem.

Clanak 12.

(1) Ovlasteni predstavnici iz ¢lanka 6. Ovog pravilnika pregledavaju i ocjenjuju
pristigle ponude i predlazu donosenje odluke o odabiru.

(2) Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odluke o odabiru.

(3) U postupku pregleda i ocjene ponuda mozZe sudjelovati najmanje jedan ovlasteni
predstavnik koji posjeduje certifikat u podrucju javne nabave.

Clanak 13.

(1)Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena, ukoliko narucitelj ne propise drugaciji
kriterij odabira pristiglih ponuda. Kriterij odabira mora biti naznaéen u pozivu za

dostavu ponuda. .
Clanak 14.

(1) Kod nabave radova bagatelne vrijednosti jednake ili vec¢e od 26.540,00 EUR, a
manje od 66.360,00 EUR, na osnovi pijedloga ovlastenih predstavnika naruditelja,
narucitelj donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluku o ponistenju
postupka nabave.

(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluka o ponistenju postupka nabave
dostavlja se svim gospodarskim subjektima koji su dostavili ponude u navedenom
postupku nabave.

(3) Dostavom Odluke o odabiru ili Odluke o poni§tenju postupka zavrSava se
postupak nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 26.540,00 EUR, a manje od
66.360,00 EUR radove.



Clanak 15.

(1) Dokumentaciju o provedenim postupcima nabave vrijednosti jednake ili veée od
26.540,00 EUR, a manje od 66.360,00 EUR za radove, izraduje i prikuplja ovlasteni
predstavnik naruditelia, a isti se &uvaju i evidentiraju u sektoru financija,
racunovodstva i administracije.
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